FONDATION BEYELER

Die Fondation Beyeler zahlt zu den international renommierten und meistbesuchten Museen der
Schweiz. Der in einem idyllischen Park in Riehen bei Basel gelegene Museumsbau von Renzo Piano
gilt als eines der schénsten Kunsthauser Europas, indem er Natur, Architektur und Kunst harmonisch
vereint. Die Fondation Beyeler beherbergt eine der weltbesten Privatsammlungen und prasentiert
fortlaufend qualitatsvolle Ausstellungen moderner und zeitgendssischer Kunst. Entsprechend dem
Wunsch ihrer Stifter engagiert sie sich insbesondere fir die Vermittlung von Kunst an das breite
Publikum und an junge Menschen.

Wir suchen per 1. September 2024 oder nach Vereinbarung eine:n

Verantwortliche:n Kunstvermittlungskoordination 80-100%

lhre Aufgaben

e Telefonische und schriftliche Entgegennahme von Anfragen fiir Rundgange, Workshops und
Veranstaltungen

e Bearbeiten der Korrespondenz

e Erstellen der Einsatzplane und Honorarabrechnungen flir das Kunstvermittlungsteam

e Eingabe, Aufschaltung und Verlinkung der Veranstaltungen in diversen Systemen

e Erstellen von Teilnehmerlisten, Statistiken und des Veranstaltungskalenders (Homepage)

e Zusammenstellung, Redaktion und Koordination Kunstvermittiungsangebote fir PROGRAMM

e MuseumPlus Datenbank und CRM: Pflegen der Adressgruppen
Kunstvermittlung/Kunstvermittlungskoordination

e Koordination und enge Zusammenarbeit mit den Abteilungen Kunstvermittlung, Events,
Kommunikation und Sponsoring

lhr Profil

e Kaufméannische Ausbildung

e Ausgewiesene Berufserfahrung

e Gute Anwenderkenntnisse von MS Office, im Idealfall Erfahrung mit CMS, CRM und
Ticketsystemen

e Stilsicheres Deutsch, gute Kenntnisse in Englisch und Franzésisch in Wort und Schrift

e Freude am telefonischen und direkten Kundenkontakt

e Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

¢ Organisationstalent, kommunikative Fahigkeiten und vernetztes Denken

e Einsatzbereitschaft, Flexibilitdt und Teamféahigkeit

e Interesse an Kunst und Kultur

Es erwartet Sie eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem internationalen und dynamischen
Arbeitsumfeld im Kulturbereich mit einem motivierten Team.

Gerne erwarten wir lhre vollstandige Bewerbung bis zum 28. Juli 2024 an personal@fondationbeyeler.ch
Fondation Beyeler, Daniela Cantoni, Baselstrasse 77, CH-4125 Riehen, Tel. +41 (0)61 645 97 33.



